
志工名冊匯出功能 
系統查看→下載名冊→將名冊寄給縣府承辦徐科員 k9151122@ems.miaoli.gov.tw 

點入→志工資料管理 

 
 

1、單位是用「運用單位」層級管理志工團隊 

 

查詢 

確認志工隊人數 

 

無誤 

匯出 excel 檔 

2 單位是用「志工隊」層級管理志工團隊 

 

 

查詢 

含下層單位可打勾 

單位層級選擇志工隊 

 

無誤 

匯出 excel 檔 

 請同時檢查「運用單位」志工團隊名冊是否一致 

若一致則無需調整，若人數有落差，請用離隊方法調整 

志工已不在單位服務或現階段不在單位服務，離隊方式如下 

 
方法一：可將在「運用單位」層級的志工全部離隊，將離

隊志工打勾，後「選取變更收編狀態」將收編變成離隊 

 

方法二：查看志工，收編狀態「收編」→「離隊」 

離隊日期須填寫 



 


